Zarzadzenie Nr 120.43.2018
Burmistrza Strzelec Krajenskich
z dnia 19 grudnia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Strzelcach Krajenskich
Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2018 r., poz. 994 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strzelcach Krajenskich
nadanym zarzadzeniem Nr 120.10.2018 Burmistrza Strzelec Krajefiskich z dnia 25 maja
2018 r. wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) § 8 —9 otrzymujg brzmienie:
» § 8. 1. Do zadan Zastepcy Burmistrza nalezy w szczegdlnosci:

1) podejmowanie czynnosci kierownika Urzedu w czasie nicobecnosci Burmistrza;

2) koordynacja dziatain oraz przeptywu informacji pomiedzy komérkami organizacyjnymi
Urzedu, :

3) nadzér nad przygotowywaniem projektéw uchwat i zarzadzen;

4) nadzér nad przestrzeganiem przepisow kodeksu postepowania administracyjnego
i instrukcji kancelaryjnej;

5) nadzor nad dyscypling pracy w Urzedzie;

6) usprawnianie pracy Urzedu i nadzo6r nad doskonaleniem kadr;

7) sprawowanie nadzoru nad komputeryzacja i informatyzacja Urzedu;

8) nadzor nad sprawami zwigzanymi z wyborami, referendami i spisami;

9) realizacja zadan obronnych obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w zakresie
przygotowania aktow prawnych Burmistrza.
2. Burmistrz moze powierzy¢ Zastgpcy Burmistrza prowadzenie okreslonych spraw

Gminy w swoim imieniu na podstawie jego pelnomocnictwa lub upowaznienia.

§ 9. 1. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) pelienie funkcji bezposrednio przelozonego w stosunku do pracownikéw
nadzorowanych Referatéw pod nieobecnosé Kierownika Referatu;

2) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow;

3) wykonywanie zadan w zakresie realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej oraz
zarzadzania kryzysowego.
2. Burmistrz moze powierzy¢ Seckretarzowi prowadzenie okre$lonych spraw Gminy

w swoim imieniu na podstawie jego pelnomocnictwa lub upowaznienia.”

2) Zalacznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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